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ДУМА закрытого административно-территориального

образования Солнечный Тверской области

ЧЕТВЕРТЫЙ СОЗЫВ

РЕШЕНИЕ
	19.08.2013
	
	 
	
	№149-4


Об утверждении Положения об администрации закрытого административно-территориального образования Солнечный Тверской области 

В целях обеспечения деятельности администрации  ЗАТО Солнечный Тверской области по решению вопросов местного значения и осуществлению отдельных государственных полномочий, в соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом ЗАТО Солнечный Тверской области,   Дума ЗАТО Солнечный
РЕШИЛА:
1. Утвердить Положение об администрации закрытого административно-территориального образования Солнечный Тверской области (приложение № 1).

2.  Признать утратившими силу Решение Поселковой Думы ЗАТО Солнечный от 23.09.2005 г. № 164-2  «Об утверждении положения об администрации ЗАТО Солнечный».

3. Опубликовать настоящее решение в газете «Городомля на Селигере» и разместить на официальном сайте администрации ЗАТО Солнечный.
4. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.
	Глава ЗАТО Солнечный
	В.А.Петров


Приложение 

 к решению Думы ЗАТО Солнечный

 № 149-4 от 19.08.2013 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации закрытого административно-территориального

 образования Солнечный Тверской области 

1. Общие положения
1.1. Администрация закрытого административно-территориального образования Солнечный Тверской области (далее - администрация ЗАТО Солнечный) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления ЗАТО Солнечный, наделенным в соответствии с Уставом ЗАТО Солнечный Тверской области (далее – Устав) полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления ЗАТО Солнечный федеральными законами и законами Тверской области.

1.2. Полное наименование органа местного самоуправления: администрация закрытого административно-территориального образования Солнечный Тверской области. Сокращенное наименование: администрация ЗАТО Солнечный.

1.3. Администрацией ЗАТО Солнечный руководит глава администрации ЗАТО Солнечный на принципах единоначалия. 

1.4. Администрация ЗАТО Солнечный обладает правами юридического лица, имеет обособленное муниципальное имущество, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, быть истцом и ответчиком в суде, имеет самостоятельный баланс, гербовую печать, штампы и бланки со своим наименованием.
Организационно - правовая форма администрации ЗАТО Солнечный –муниципальное казенное учреждение.
Администрация ЗАТО Солнечный от имени ЗАТО Солнечный осуществляет права собственника  муниципального имущества.

Администрация ЗАТО Солнечный от имени ЗАТО Солнечный своими действиями может приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и обязанности, выступать в суде. 

           1.5. Администрация ЗАТО Солнечный в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законодательством Тверской области, иными нормативными правовыми актами федеральных и областных органов государственной власти, Уставом, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления ЗАТО Солнечный и настоящим Положением.
           1.6. Расходы на содержание администрации ЗАТО Солнечный  предусматриваются в бюджете ЗАТО Солнечный отдельной статьёй в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.
           1.7. Местонахождение администрации ЗАТО Солнечный: 172739, Тверская область, п. Солнечный, ул. Новая, д. 55.
2. Глава администрации ЗАТО Солнечный
          2.1. В сфере осуществления  исполнительно-распорядительной деятельности  глава администрации ЗАТО Солнечный: 

а) осуществляет общее руководство деятельностью администрации ЗАТО Солнечный, ее структурных подразделений по решению вопросов, отнесенных к компетенции администрации ЗАТО Солнечный;

б)   заключает от имени администрации ЗАТО Солнечный договоры в пределах своей компетенции;

в) разрабатывает и представляет на утверждение Думы ЗАТО Солнечный структуру администрации ЗАТО Солнечный, формирует штат администрации ЗАТО Солнечный в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации ЗАТО Солнечный;  

г) утверждает положения о структурных подразделениях администрации ЗАТО Солнечный;  

д) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета ЗАТО Солнечный;
е) разрабатывает и вносит в Думу ЗАТО Солнечный на утверждение проект местного бюджета, планы и программы социально - экономического развития, а также отчеты об их исполнении;

ж) выдает доверенности сотрудникам администрации ЗАТО Солнечный и её структурных подразделений на совершение гражданско-правовых сделок и представительство;

з) в пределах своих полномочий издает постановления администрации ЗАТО Солнечный по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления ЗАТО Солнечный федеральными законами и законами Тверской области, а также распоряжения администрации ЗАТО Солнечный по вопросам организации работы администрации ЗАТО Солнечный;
и) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Уставом ЗАТО Солнечный и Положением об администрации ЗАТО Солнечный.

2.2. В сфере взаимодействия с Думой ЗАТО Солнечный, глава администрации ЗАТО Солнечный:

а) вносит на рассмотрение Думы ЗАТО Солнечный проекты муниципальных правовых актов;

б) вносит на утверждение Думы ЗАТО Солнечный проект местного бюджета и отчет о его  исполнении;

в) вносит предложения о созыве внеочередных заседаний Думы ЗАТО Солнечный;

г) предлагает вопросы в повестку дня заседаний Думы ЗАТО Солнечный.

2.3. В отсутствии главы администрации ЗАТО Солнечный его полномочия временно исполняет один из заместителей главы администрации ЗАТО Солнечный на основании распоряжения администрации ЗАТО Солнечный.
3. Структура и организационные основы деятельности 

администрации ЗАТО Солнечный
         3.1. В структуру администрации ЗАТО Солнечный входят:
           1)     Глава администрации ЗАТО Солнечный;
           2)     заместители главы администрации ЗАТО Солнечный;

           3)  функциональные и отраслевые отделы (структурные подразделения), специалисты, комиссии.
         3.2.Управление структурными подразделениями администрации ЗАТО Солнечный осуществляется в соответствии со схемой управления, утвержденной решением  Думы ЗАТО Солнечный.

         3.3. Заместители  главы администрации, руководители структурных подразделений                        специалисты         назначаются     и         освобождаются      от должности распоряжением  администрации ЗАТО Солнечный.
         3.4.     Распределение  обязанностей  между  заместителями  главы   администрации  ЗАТО Солнечный  устанавливается распоряжением администрации ЗАТО Солнечный.
         3.5. Штатное расписание администрации ЗАТО Солнечный утверждается главой администрации ЗАТО Солнечный; штатные расписания структурных подразделений администрации ЗАТО Солнечный, наделенных правами юридического лица, согласовываются с главой администрации ЗАТО Солнечный и  утверждаются их руководителями. 
        3.6.     Цели, функции и ответственность структурных подразделений администрации ЗАТО Солнечный определяются положениями о них, утвержденными распоряжением администрации ЗАТО Солнечный.
       3.7. Структурные подразделения администрации ЗАТО Солнечный осуществляют исполнительную и распорядительную деятельность, направленную на исполнение нормативных правовых актов Думы ЗАТО Солнечный, постановлений и распоряжений  администрации ЗАТО Солнечный и актов органов государственной власти,  в пределах своей компетенции. 
      3.8. Должностные инструкции руководителей и специалистов структурных подразделений администрации ЗАТО Солнечный разрабатываются руководителем структурного подразделения и утверждаются Главой администрации ЗАТО Солнечный.
        3.9.    В качестве совещательных органов при администрации ЗАТО Солнечный могут создаваться комиссии, консультативные или общественные советы.
4. Полномочия администрации ЗАТО Солнечный
    4.1. Администрация ЗАТО Солнечный, осуществляя исполнительно-распорядительные функции, направленные на решение вопросов местного значения и исполнение федерального и регионального законодательства, Устава, нормативных правовых актов органов и должностных лиц местного самоуправления, самостоятельно решает вопросы управления и наделена полномочиями определенными Уставом ЗАТО Солнечный.   
     5. Ответственность администрации 

и должностных лиц администрации ЗАТО Солнечный
      5.1. Администрация ЗАТО Солнечный и должностные лица администрации ЗАТО Солнечный несут ответственность перед населением ЗАТО Солнечный, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

       5.2. Ответственность администрации ЗАТО Солнечный и должностных лиц администрации ЗАТО Солнечный перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, законов Тверской области, Устава ЗАТО Солнечный, а также в случае ненадлежащего осуществления администрацией ЗАТО Солнечный и её должностными лицами переданных им отдельных государственных полномочий.

       5.3. Ответственность администрации ЗАТО Солнечный и должностных лиц администрации ЗАТО Солнечный перед физическими и юридическими лицами наступает в порядке, установленном федеральными законами.
6. Финансы  и имущество администрации ЗАТО Солнечный
6.1.  Администрация ЗАТО Солнечный  финансируется по утвержденной смете из средств бюджета ЗАТО Солнечный.
6.2. Имущество администрации ЗАТО Солнечный состоит из материальных и финансовых активов, перечень и стоимость которых отражается на самостоятельном балансе.

            6.3. Администрация ЗАТО Солнечный ведет учет   имущества, находящегося в муниципальной собственности ЗАТО Солнечный и не закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями ЗАТО Солнечный на праве хозяйственного ведения и оперативного управления, составляющего казну ЗАТО Солнечный.
7. Взаимоотношения администрации ЗАТО Солнечный
с органами государственной власти
7.1. Администрация ЗАТО Солнечный не входит в систему органов государственной власти Российской Федерации и Тверской области.

7.2. Осуществление исполнительно-распорядительных и контрольных полномочий органами государственной власти Российской Федерации, Тверской области в отношении администрации ЗАТО Солнечный допускается только в случаях и порядке, установленных Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами,  федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними законами Тверской области.

7.3. Администрация ЗАТО Солнечный вправе осуществлять отдельные государственные полномочия в порядке и на условиях, определяемых федеральным законодательством и законами Тверской области, с одновременной передачей ей предусмотренных материальных ресурсов и финансовых средств.

7.4.  Органы государственной власти осуществляют контроль за осуществлением администрацией ЗАТО Солнечный отдельных государственных полномочий, а также за использованием предоставленных на эти цели материальных ресурсов и финансовых средств. 

8. Реорганизация и ликвидация администрации. 
     
        8.1. Реорганизация и ликвидация администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством
